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PATVIRTINTA
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VPS FINANSININKES PAREGYBES APRASYMAS

I PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. VPS finansininké yra Salgininky rajono vietos veiklos grupés (toliau — VVG)
darbuotoja dirbanti pagal darbo sutart;.

11 PASKIRTIS

2. VPS finansininkés pareigybe reikalinga tvarkyti VVG buhaltering apskaitg pagal LR
buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos asociacijy jstatymg, Lietuvos Respublikos
Finansy ministro jsakyma ,,Dél pelno nesiekianCiy juridiniy asmeny buhalterinés apskaitos
finansiniy ataskaity, veiklos ataskaitos, metinés ataskaitos rengimo ir neatlygintinai gauto turto ir
paslaugy (nepiniginiy auky ) jvertinimo* Nr. 1K-372, asociacijos jstatus ir kitus LR Vyriausybés

norminius aktus.

111 KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI

3. VPS finansininké turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukStajj iSsilavinimg buhalterinés apskaitos tvarkymo srityje ir ne mazesng nei 2
m. darbo patirtj buhalterinés apskaitos ir (arba) finansy valdymo srityje; arba turéti ne mazZesng¢ negu
2 m. darbo patirtj buhalterinés apskaitos ir (arba) finansy valdymo srityje jgyvendinant VPS.

3.2. turi buti patikima, atsakinga, sazininga, komunikabili, kruopsti, biiti pasiruoSusi
bendradarbiauti, turéti gerus bendravimo jgiidzius, sugebéti dirbti savarankiskai ir komandoje.

3.3.  planuoti ir organizuoti savo darba, mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti
informacija.

3.4. sklandziai déstyti mintis rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti dirbti
kompiuteriu Word, Excel, PowerPoint ir buhalterinés apskaitos programomis.

3.5. privalo iSmanyti ir mokéti taikyti savo darbe Lietuvos Respublikos jstatymus,

reglamentuojanéius nepelno organizacijy buhaltering apskaita, darbo santykius ir rastvedyba, biti



susipazinusi su Lictuvos kaimo plétros programa, LEADER iniciatyvy jgyvendinimu ir kity

paramos fondy apskaitos specifika;

IV FUNKCIJOS IR PAREIGOS

4. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais,
organizacijos jstatais, valdybos nutarimais, pirmininko jsakymais ir kitais teisés aktais VPS
finansininké vykdo Sias funkcijas:

4.1  organizuoja finansing ir buhaltering apskaita ir kontroliuoja, kad ataskaitiniai duomenys
buty teisingi ir savalaikiai pateikti finansy bei statistikos organams;

4.2  veda tarpusavio atsiskaitymg su jmonémis ir organizacijomis;

4.3 uztikrina finansiniy-iikiniy operacijy teisétuma, tinkamg dokumenty iforminima;

4.4  apskaito visas pinigines, materialines vertybés bei ilgalaikj turtg, laiku ir teisingai
fiksuoja buhalterinés apskaitos operacijas;

4.5  uztikrina, kad laiku buty atsiskaitoma su visomis valstybinémis institucijomis;

4.6 tikrina visus buhalterinius dokumentus ir sudaro metines, ketvirtines, ménesines
apyskaitas;

4.7 uztikrina, kad laiku ir teisingai biity apskai¢iuojamas ir iSmokamas darbo uzmokestis;

4.8 laikosi strategijos plano jgyvendinimo, rengia ir teikia informacing, konsultacing ir
metoding pagalba Vietos projekty rengéjams finansiniais klausimais;

4.9  pildo ir teikia VVG mokéjimo praSymus;

410 priima ataskaitas i§ Vietos projekty vykdytojy;

4.11 pildo vietos veiklos grupés projekto ataskaitas;

4.12 tikrina Vietos projekty moké&jimo prasymus;

4.13 perduoda mokéjimo prasymus Agentiros KDTS;

4.14  parengia Vietos projekty jgyvendinimo sutartis ir susitarimus deél sutarciy pakeitimo.

V ATSAKOMYBE

5. VPS finansininké atsako:

5.1. uzZ neteisétai tvarkomg finansing — buhaltering apskaita, ne laiku pateikiama arba klaidinga
buhaltering apskaita;

5.2. vz uking — finansing veiklg reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty reikalavimy laikymasi (iSskyrus tuos atvejus, kai VPS finansininké apie pazeidimus

organizacijos vadova informuoja rastu);



5.3. jeigu pritmami vykdyti ir jforminami dokumentai, susij¢ su operacijomis, kurios pazeidzia
organizacijos veiklos funkcijas, 1é8y, prekiniy bei materialiniy vertybiy saugojimo bei naudojimo
tvarka;

5.4. jeigu netikrinamos arba pavéluotai, neatidziai tikrinamos atsiskaitomyjy, einamyjy ir kity
saskaity bankuose operacijos, atsiskaitymai su skolininkais (debitoriais), skolintojais (kreditoriais),
su valstybinio socialinio draudimo jstaigomis biudzetu.

6. VPS finansininké pagal Lietuvos Respublikos jstatymus ir pojstatyminius aktus, tvarkydama
finansing ir buhaltering apskaita, turi garantuoti buhalteriniy jrasy teisingumg, savalaik]
atskaitomybés parengima.

7. VPS finansininké pazada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu bidu asmenims
jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jai prieinama ir Zinoma dirbant Sal¢ininky rajono vietos veiklos grupéje.

8. VPS finansininké priima j darbg ir atleidzia VVG valdyba, darbo sutartj pasiraSo VVG
pirmininkas Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

9 VPS finansininké tiesiogiai pavaldi VVG pirmininkui.

10. Pareigybés apraSymas gali biiti kei¢iamas, pildomas d¢l jstatymuy, kity teisés akty pakeitimy
ar kity VVG darbo organizavimo pertvarkymy.

SusipaZinau, sutinku ir vykdysiu:




